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Förklaring till * 

Alla har inte val av mötesfunktionärer i styrelseprotokoll utan vald ordförande sitter tillsammans med vald sekreterare.
Sekreterare väljs om ordinarie sekreterare inte är närvarande.

Styrelsemötesprotokollen sparas på klubben! Förhandlingsprotokoll samt årsmötesprotokoll sparas även dessa på klubben, men ska också tillsändas avdelningen.
· Revisorer reviderar inte bara ekonomin utan även verksamheten som helhet, och ska därför få tillgång till protokoll om så önskas. 
· Protokollets punkter ska alltid följa dagordningens så stäm av att de alltid gör det. En fördel när protokollet ska skrivas är att kopiera dagordningen så att punkterna och överskrifterna hänger med, så skrivs bara text och beslut med under överskriften.
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