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SEKRETERARUTBILDNING

Nu erbjuder vi dig som ar sekreterare i en klubb en 1-dagars sekreterarutbildning.

Det kan ju vara sa att du &r nyvald och inte vet vad en sekreterares uppdrag innebér eller
du behdver farska upp minnet just i dessa fragor.

Utbildningen innehaller féreningens ryggrad, genomgang av protokollens formulering och
hantering, finns det olika typer av protokoll. Innehall i kallelser, inbjudningar och andra
kommunikationsmajligheter i foreningen. Sekreterarens roll i foreningen osv.

Kryssa i 6nskat utbildningstillfalle:

X Nar Vart Arrangor Sista anmalan

6/5 Digital ABF Jonkoping 8 april

Malgrupp: Sekreterare.
Ekonomi: GS Avd 2 star for forlorad arbetsfortjanst samt reseerséattning.

Ledighet: Begar ledigt enligt Fortroendemannalagen senast 14 dagar innan. Behdéver du hjélp
med ledigheten hér du av dig till en fértroendevald pa din arbetsplats eller sa kontaktar du
avdelningen.

Bekraftelse: Du far en bekraftelse 2 veckor innan utbildningsstart.
Har du inte mottagit ndgon bekréftelse 10 dagar innan utbildningen ska du kontakta avdelningen.

Vid fragor kontakta avdelningens studieansvarige, Peter Berntsson 076-849 00 08.
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